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РЕФЕРАТ 

 

Пояснювальна записка кваліфікаційної роботи бакалавра на тему 

«Організація роботи служби документаційного забезпечення районної 

адміністрації Вознесенівського району м.Запоріжжя». 

54 сторінок, 3 рисунки, 6 таблиць, 48 джерел. 

ЕЛЕКТРОННИЙ ДОКУМЕНТ,ЕЛЕКТРОННИЙ ДОКУМЕНТООБІГ, 

СИСТЕМА ЕЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТООБІГУ, КЕРУВАННЯ 

ДОКУМЕНТАЦІЄЮ. 

Об’єкт дослідження є діяльність підрозділів та відповідальних осіб, які 

залучені в процес формування систем діловодства Вознесенівської районної 

адміністрації шляхом впровадження електронного документообігу. 

Предмет дослідження є відносини, що виникають у процесі 

функціонування системи діловодства Вознесенівської районної адміністрації. 

Мета роботи: теоретичне обґрунтування напрямів розвитку 

електронного документообігу в місцевих органах виконавчої влади, а також 

визначення основних способів впровадження електронного документообігу в 

Вознесенівській рйонній адміністрації. 

Методи дослідження. У роботі було використано структурний аналіз, 

порівняльний аналіз, узагальнення перспектив впровадження електронного 

документообігу, а також проблем, що заважають підвищити ефективність 

ведення діловодства. 

Отриманні результати: У першому розділі розглянуто організацію 

роботи з документами та керування управлінською документацією. 

У другому розділі проаналізовано структуру Вознесенівської районної 

адміністрації.  

У третьому розділі визначено недоліки розвитку електронного 

документообігу. Обґрунтовано заходи удосконалення впровадження 

електронного документообігу у Вознесенівській районній адміністрації. 
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